R６年度版イベント予約・参加者様宛メールテンプレート（イベント後）

地域みらい留学事務局

2024.5
イベント後送信用テンプレート

イベント直後に送ってオープンスクール（または個別現地訪問）参加促進！

せっかく興味を持ち、予約・参加してくれた中学生・保護者の方々です。イベント参加後が最も興味や意欲が高い状況のため、”鉄が熱いうちに”次のイベントを予約をしてもらいましょう。

イベント後でお疲れだと思いますが、お礼メール＆今後のイベント案内送信までをワンセットの業務にして、当日中にぜひご対応ください。

メールを送る際は、必ず、Bccで送付ください。
（To、Ccに入れると、参加者同士のメールアドレスが流出してしまうので絶対に間違えないようご注意ください）
１．イベント後の御礼メール　テンプレート（次回イベントのご案内）
〇〇　さん
こんにちは。
〇〇県立〇〇高校の〇〇です。
先日は、〇〇高校のテーマ別説明会にご参加いただきありがとうございました。
限られた時間での説明だったので、部活動のことや受検などについて
お伝えしきれなかったこともありますので、
気になることがあれば、お気軽に進路担当の〇〇までご相談ください。
〇〇高校についてご紹介した資料をお送りいたします。
先輩留学生のインタビューもありますので、ぜひ、ご家族でご覧ください。
＜URL:＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＞

〇〇高校では、今後、オンラインでの説明会や相談会を開催します。
また、夏休みシーズンにはオープンスクール（学校見学会）も開催します。
ぜひ、ご参加ください。
お困りごともあれば、ぜひ、ご相談ください。
・オンライン個別進路相談会
〇月〇日　〇時〜
相談会ページ　http〇〇〇〇.jp
・オープンスクール（学校見学会）
〇月〇日　〇時〜
お申し込みページ　http〇〇〇〇.jp
==

（署名・連絡先）
２．イベント後の御礼メール　テンプレート（次回イベント（フェスin東京）のご案内
〇〇　さん
こんにちは。
〇〇県立〇〇高校の〇〇です。
先日は、〇〇高校のテーマ別説明会にご参加いただきありがとうございました。
私たちの学校の雰囲気や、寮生活などについて知っていただけたのではないかと思っています。
何かわからないことや不安なことはありませんか？
進路についてのお困りごともあれば、ぜひ、ご相談ください。
少し先になりますが、東京で開催される地域みらい留学高校進学フェスに出展致します。
よろしければ私たちの〇〇高校ブースへお越しください！
当日は進路担当の教員と、生徒会メンバーがお迎えします。
地域みらい留学高校進学フェスの開催概要は下記のとおりです。
入場無料で、来場には事前予約が必要ですが、1分ほどで予約は完了します。
【地域みらい留学高校進学フェスin東京】
開催日：2024年6月29日（土）〜30日（日）
時間：各日10時〜17時（9:45開場）
会場：東京流通センター　第2展示場Fホール（東京都大田区平和島6-1-1）
アクセス：東京モノレール　流通センター駅から徒歩1分
予約サイト：http〇〇〇〇.jp
〇〇高校はブース番号〇〇です。
事前にご連絡をいただければ、〇〇さんのご希望のお時間でご説明をさせていただきます。
ご来場予定の時間帯に◯を記入いただき、このままメール返信ください。
29日(土)
・10時〜12時ごろ（　　）
・12時〜14時ごろ（　　）
・14時〜17時ごろ（　　）
30日(日)
・10時〜12時ごろ（　　）
・12時〜14時ごろ（　　）
・14時〜17時ごろ（　　）
ご不明な点がございましたらお気軽にご相談ください。
==
（署名・連絡先）
３．過去に接点のある現中学3年生へ個別メール連絡
（例）

〇〇　さん
こんにちは。
〇〇県立〇〇高校の〇〇です。
以前は〇〇高校のオンライン説明会にご参加いただきありがとうございました。
今年度の本校のスローガンは「めざせ！真の「オンリーワン」」です。日々の授業や地域連携プログラム、部活動など生徒一人ひとりが一生懸命に取り組んでいるところです。

さて、2025年入学に向けた生徒募集イベントの日程が決まりましたのでお知らせいたします。
詳細や全日程については、学校ホームページ　https://*************:_をご覧ください。
●オンラインイベント
・テーマ別オンライン説明会
〇月〇日　〇時〜
説明会ページ　http〇〇〇〇.jp
他
・オンライン個別進路相談会
〇月〇日　〇時〜
相談会ページ　http〇〇〇〇.jp
●オープンスクール2024
（学校見学会）
〇月〇日　〇時〜
お申し込みページ　http〇〇〇〇.jp
また日々の学校行事の様子もホームページもご覧ください。
ご不明な点がございましたらお気軽にご相談ください。
==

（署名・連絡先）
【各イベントの案内用チャット テンプレートの共有】
地域みらい留学　事務局
オンラインイベント（テーマ別説明会等）では、参画校様にチャットの活用をおすすめしています。Zoomのチャット欄へ以下のような文章を流していただければと思い、ご参考までにテンプレートをお送りいたします。
もしよろしければご活用ください。
チャット投稿の際には、事前に作成をしておき、コピー＆ペーストで投稿されると便利です。


（チャット案）
=================

■ ○○高校 学校説明会(オンライン)
6月10日(土) 13:30~14:00 （http://*******)

■ ○○高校一日体験入学
8月22日(火) 08:20~11:30  （http://*******)

■○○高校見学
学校見学等については、随時受け付けています。
予約していただいた後、実際の訪問日時などをご調整いただきます。

詳細はWEBサイト（http://*******)こちらをご確認ください

=================
このひと手間でその後のフォローがしやすくなり、オープンスクールや現地訪問参加の促進にもつながります！








