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1.パスワードの再設定（初回ログイン時のみ）
1) 以下URLへアクセス

https://c-mirai.jp/login

2) 下図の赤枠「パスワードを忘れた方へ」をクリック

3) これまでのログインID（メールアドレス）を入力し、「送信」をクリック
注意⚠️
ID（メールアドレス）が異動等で不在の方のアドレスの場合は、事務局まで新たなメールアドレスをお知
らせください。（学校代表アドレスなど個人以外のアドレスを推奨）

4) 送信後、入力したメールアドレス宛へ届いたメール内にある、「パスワードの再設定URL」
のリンクをクリック

右の画面へ遷移します→
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5) 新しいパスワードを入力し、送信ボタンをクリック
→「パスワードの設定に成功しました」という画面が表示されたら、パスワードの再設定は
完了です。

注意⚠️
当管理画面は個人情報等、重要情報を含みますので、ログイン情報は厳重に管理をお
願いします。
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2.管理者画面へログイン
1) 以下URLへアクセス

https://c-mirai.jp/login

2) 以下画面よりメールアドレス・新たに設定したパスワードを入力し、ログインボタンをクリッ
ク

注意⚠️
初回ログイン時のみ、「1.パスワードの再設定」が必要となります。操作方法はP.3をご参
照ください。

　　　→正常にログインすると、以下のような画面（イベント一覧画面）が表示されます。
（学校管理者が使用できる機能は下図赤枠内のサイドメニューに表示されている機能です）
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3.学校管理機能
1) サイドメニューの「学校管理」をクリック　→→→以下のような画面に遷移

2) 上記画面右上の赤枠「編集」ボタンをクリック　→→→基本情報の入力画面に遷移

3) 項目を修正・更新した際は、下図赤枠の「更新」ボタンをクリック
→内容が保存され、ページの表示が更新されます。何か情報を更新した際は、必ず管理
画面右上の「更新」ボタンを忘れずにクリックするようにしてください。
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3-1.学校詳細情報　トップ画面
● 学校詳細ページのトップに表示される学校の写真をアップロードしてください

※画像は5個までアップロード可能です（png形式　または　jpeg形式）

1) 以下画面内の赤枠「画像を選択する（NO IMAGE）」をクリック

❖ 入力画面

2) フォルダが表示されるので、アップロードしたい写真（png/jpeg）を選択

❖ 表示イメージ
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※すでに画像が入っている写真を変更したい場合、その画像の右上の×ボタンをクリックすると、
1)の画面に戻りますので、再度アップロードしてください。

❖ 入力画面
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3-2.学校詳細情報　紹介文・県外生徒募集の定員
●各項目について、未入力の箇所は必要に応じて入力してください。
（既に情報が入っている場合も、必ず新年度の情報に更新してください）

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ
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3-3.学校詳細情報　留学先の特長（ハッシュタグ表示）
● 留学先の特長として選択肢の中で当てはまるものをクリック（複数選択可）

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ（学校詳細画面）

❖ 表示イメージ（学校検索画面）

学校検索画面のタグと連動しています。
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3-4.学校詳細情報　学科・コース/教員数/生徒数
● 学科・コース

○ 地域みらい留学できる学科・コースを記入
　　　　　　（「＋追加」ボタンをクリックすると、入力項目が追加されます）

● 教員数
○ 既に情報が入っている学校は必要に応じて修正

● 生徒数
○ 既に情報が入っている学校は必要に応じて修正

　　　　　　
　　※今年度の最新データに更新

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ
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3-5.学校詳細情報　制服
● 制服写真をアップロードしてください。

※画像は3個までアップロード可能です（png形式　または　jpeg形式）

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ
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3-6.学校詳細情報　卒業後の進路
● 卒業後の進路について、最新年度分のデータを入力してください。

　　　（過去3年度分くらいの情報があることを推奨します）

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ
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3-7.学校詳細情報　部活動
　　●　各校で実施している具体的な部活動情報を記入します。

　　　空欄に部活動名を記入→部活動に参加できる生徒の性別をクリック
　　　（空欄横の「男」「女」をクリックすると選択できます）

❖ 入力画面

部活動欄を追加する場合は、下図赤枠の「＋追加」ボタンをクリックすると、新たに空欄

が作成されます。

作成した部活動を削除する場合は、下図赤枠の×をクリックすると、削除することができま
す。

❖ 表示イメージ
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3-8.学校詳細情報　アップロード
● カリキュラム・学校パンフレット・前年の受検要項のPDFファイルをアップロードできます。
● 下図赤枠の「ファイルを選択」をクリックすると、フォルダが出てくるので、アップロードした

いPDFファイルを選択してください。

❖ 入力画面

アップロード後、アップロードしたPDFは下図赤枠の「保存されているPDFを表示」をクリッ
クすると、別ブラウザが立ち上がり、内容確認ができます。

別のPDFをアップロードする場合は下図赤枠「別のPDFをアップロード」をクリックすると、
アップロード済みのPDFファイルが削除され、新たにPDFファイルをアップロードできま
す。

❖ 表示イメージ
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3-9.学校詳細情報　学校のサイト・SNS
各種SNSのURLを掲載できます。もしお持ちのSNSアカウントがあれば、下図の空欄にURLを記
入してください。

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ
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3-10.学校詳細情報　紹介文詳細
学校の紹介文を項目ごとに設定可能です。

❖ 入力画面

デフォルトの項目は以下の通りです。

● 学校の特長

● 学科・コースの学びの特長

● 地域と共同した学び

● 生活・住まいの様子

● 留学地域の特長

上記の項目以外で自由に掲載項目を追加可能です。

紹介文詳細欄を追加する場合は、下図赤枠の「＋追加」ボタンをクリックすると、新たに

空欄が作成されます。
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作成した紹介文詳細欄を削除する場合は、下図赤枠の×をクリックすると、削除すること
ができます。

❖ 表示イメージ

18



3-11.学校詳細情報　経費
●初年度の経費等は必須項目として入力します。下図の赤枠内項目が必須項目です。

❖ 入力画面

費用項目を追加したい場合は、下図赤枠の「＋追加」ボタンをクリックすると、新しい項目

が作成されます。

経費情報について備考がある場合は、下図の空欄へ備考を記入してください。
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❖ 表示イメージ
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3-12.学校詳細情報　学費・生活費
生活費に関して以下の項目を入力してください。

❖ 入力画面

費用項目を追加したい場合は、下図赤枠の「＋追加」ボタンをクリックすると、新しい項目

が作成されます。

新たに追加した項目を削除したい場合は、下図赤枠の×印をクリックすると、項目が削除
されます。

生活費情報について備考がある場合は、下図の空欄へ備考を記入してください。

❖ 表示イメージ
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3-13.学校詳細情報　居住
●居住環境について下図の項目に従い入力してください。

❖ 入力画面

居住環境が複数ある場合は、下図赤枠「＋居住環境を追加」をクリックすると、新たな居

住枠が追加できます。
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追加した居住項目を削除する場合は、下図赤枠の×印をクリックしてください。

❖ 表示イメージ

23



3-14.学校詳細情報　アーカイブ動画
●Youtubeの動画を掲載することができます。

❖ 入力画面
空欄に掲載したいYoutube動画のIDを記載してください。

注意⚠️
Youtube IDとは、URLの黄色ハイライト部分に当たるものです。黄色ハイライト部分のID
のみを入力してください。

https://www.youtube.com/watch?v=xxxxxxxx

掲載したいYoutube動画が複数ある場合は、下図赤枠「＋アーカイブ動画を追加」をク
リックすると、新たなYoutube掲載欄が追加できます。

❖ 表示イメージ
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4.イベント管理
1) サイドメニューの「イベント管理」をクリック→→→以下のような画面に遷移
2)

3) 上記赤枠「イベント作成」ボタンを押すと、下図イベント作成画面に遷移します。
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4-1.イベント作成　タイトル・掲載期間・開催期間・申し込み締切
以下のとおりイベント情報を記入してください。

❖ 入力画面

● タイトル

イベントタイトルを記入してください。

　　　（例1：■■県立●●高校個別相談会）（例2：■■県立●●高校オープンスクール）

● 画像

下図をクリックすると、フォルダが出てきますので、アップロードしたい画像を選択してくだ

さい。
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こちらでアップロードした画像はイベント検索画面でも大きく表示されます。

イベントイメージが伝わる画像をアップロードしてください。

❖ 表示イメージ（イベント検索画面）

● 掲載期間・開催期間

1) 「掲載期間」をクリックすると、下図のようにカレンダーが表示されます。日時を選
択の上、赤枠の「OK」ボタンをクリックしてください。

❖ 入力画面

2) 「終了日程」についても同じように設定してください。
3) 「開催期間」についても1)・2)同様の操作になります。
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● 申し込み締切

○ 空欄をクリックすると、下図のようにカレンダーが表示されるので、締切日を設定

してください。

○ 現地訪問、オープンスクールを開催する際に締切を設けることを想定。（オンライ

ンの場合は締切を儲けず、当日参加も可能にすることを推奨）

❖ 入力画面
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4-2.イベント作成　イベント説明
● イベント説明文を入力できます。

● イベントの詳細説明を以下に記載してください。各機能は画像を参考にしてください。

❖ 入力画面

❖ 表示イメージ
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4-3.イベント作成　イベント情報
イベント情報について下記のとおり記入してください。

❖ 入力画面

● テーマ

○ 開催するイベントの内容により、以下のいずれかを選択

（そのほかの項目は事務局のみ使用します）

■ オープンスクール

学校オープンハイスクール、現地訪問を設定する場合

■ 学校個別説明会・相談会

学校の個別説明会や相談会を設定する場合
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● 開催場所（任意項目）

オフライン・対面イベントの場合のみ、開催場所を記入してください。

注意⚠️
オンラインイベントの場合、別でURLを挿入する欄がありますので、オンラインイベントの
場合は何も記入をしないでください。

● 主催

自動で下図の通り学校名が記載されますので、特に操作は不要です。

● お問い合わせ電話番号（任意項目）

イベントに関するお問い合わせの受付電話番号・メールアドレスを必要な場合のみ記入

してください。

● 参加する留学先の特長（任意項目だが選択を推奨）

○ 留学先の特長として当てはまるものを選択（複数選択可）

　　　　　→中学生がイベントを検索する際の項目になるので、当てはまるものを
　　　　　　正しく全て選択していただくことをおすすめします。
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❖ 表示イメージ（イベント検索画面）

イベント検索画面のタグと連動しています。

● 会場設定

○ 「オンライン」または「オフライン・対面」いずれかのボタンをクリック

→オンラインを選択した場合、オンラインイベントを実施するURLを入力
（Zoom・Google Meet等）

注意⚠️
昨年度まではオンラインイベントの場合、URLを設定せずともイベント公開可能で
したが、URLの入力漏れで当日参加できない予約者がおられたため、今回よりイ
ベント公開時のオンラインURL入力を必須としています。
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● 定員

イベント参加定員数を記入してください。

注意⚠️
こちらの定員数は参加できる組数を指します。例えば、定員を「10」で設定した場合、保
護者・中学生の1組が10組参加できるということになります。定員数設定の際はご注意く
ださい。
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4-4.イベント作成　非公開/公開

1) 4-1.〜4-3.までの必須項目を入力後、画面左上の「公開/非公開」項目をクリックし、当イ
ベントの公開・非公開について選択してください。

2) 公開/非公開を選択後、画面右上の作成ボタンをクリックすると、イベント設定が完了しま
す。

注意⚠️
作成ボタンをクリックし忘れますと、イベント作成ができませんので、公開/非公開ステータ
スを選択後、作成ボタンを必ずクリックするようにしてください。
（一旦非公開の状態で作成する場合、最後公開ステータスへの変更を忘れずにお願いします）

3) イベント作成後、サイドメニューの「イベント管理」をクリックすると、イベント管理一覧よ
り、作成したイベントが確認できます。

34



4-5.イベント編集・更新
作成したイベントについて、実際の表示イメージを確認・内容修正が可能です。

❖ 入力画面

1) サイドメニューの「イベント管理」→確認したいイベント名をクリック

2) 下図のようにイベントの管理画面が表示されます。
●表示イメージを確認したい場合…「プレビューを見る」をクリック
●内容を修正したい場合…画面右上の「編集」ボタンをクリック

35



3) 編集ボタンをクリック→下図イベント編集画面へ遷移
●修正項目がある場合は、こちらの画面にて修正してください。

　※項目を修正・更新後は、必ず画面右上の「更新」ボタンをクリックしてください。
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4-6.イベント削除
設定したイベントについて、削除することが可能です。

❖ 入力画面

1) サイドメニューの「イベント管理」をクリック→削除したいイベント名をクリック

2) 下図のようにイベントの管理画面が表示されますので、画面右上の削除ボタンを
クリックしてください。

3) 「本当に削除しますか？」というポップアップが出てきますので、「OK」ボタンをク
リックしてください。
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